Projekt

z dnia 14 czerwca 2022 1.
Zatwierdzony przez ...........cccceeeeen...

UCHWALA NR.........cccveueneee
RADY GMINY W GALEWICACH

z dnia 1 czerwca 2022 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi dla jednostek organizacyjnych Gminy Galewice zaliczanych do
sektora finans6w publicznych

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 litera h w zwigzku z art.10a i art. 10b ust.1, ust. 2, art. 10d ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t. j.: Dz.U. z 2022 r. p0z.559; zm. z 2022 r. poz. 1005) Rada Gminy
w Galewicach uchwala co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ wspolng obstuge dla nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Galewice:
1) Urzad Gminy w Galewicach;
2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Galewicach;
3) Klub Malucha " Bajkowy Kacik" w Galewicach;
4) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Galewicach w sktad ktorego wchodza:
a) Szkota Podstawowa w Galewicach,
b) Gminne Przedszkole w Galewicach,
5) Szkota Podstawowa w Niwiskach;
6) Szkota Podstawowa w Osieku;
7) Szkota Podstawowa w Ostrowku;

§ 2. Ustanawia si¢ Urzad Gminy w Galewicach jako jednostke obstugujaca, natomiast pozostate jednostki
wymienione w § 1 jednostkami obshugiwanymi.

§ 3. Do wspolnej obstugi wskazanej w § 1 mogg przystapi¢ instytucje kultury prowadzone przez Gming
Galewice, na zasadach okreslonych w art. 10 b ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 4. Zakres obowiazkdéw jednostki obstugujacej obejmuje zatgcznik do uchwaty.

§ 5. Jednostki  obslugiwane jako Administratorzy powierzaja jednostce obslugujacej, w trybie
art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), dane osobowe
na zasadach i w celach okreslonych w zawartym porozumieniu.

§ 6. Traci moc uchwata nr XXI/107/16 Rady Gminy w Galewicach z dnia 30 wrzesnia 2016 r. w sprawie
organizacji wspolnej obstugi finansowo-ksiggowej i organizacyjnej dla samorzadowych jednostek
budzetowych Gminy Galewice.

§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Galewice.

§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do uchwaty Nr ...
Rady Gminy w Galewicach

z dnia 1 czerwca 2022 r.

Zakres obowigzkow jednostki obshugujacej

§1.1. Urzad Gminy w Galewicach jako jednostka obstugujaca wykonuje zadania w zakresie obstugi
finansowej, administracyjnej i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych przywotanych w § 1 niniejszej
uchwaly, bedacych jednostkami obstugiwanymi, a w szczegdlnosci:

1) w zakresie obstugi finansowej;

a) obstuga finansowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe, zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
oraz dochody i wydatki gromadzone przez jednostki na wyodrebnionych rachunkach oraz PPK,

b) okreslenie zasad polityki rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych,

¢) sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodow i wydatkéw budzetowych,
sprawozdan o stanie naleznosci i zobowigzan, a takze innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa,

d) sporzadzanie sprawozdan finansowych (bilans, rachunek zyskow i strat oraz zestawienie zmian funduszu),

e) pomoc i koordynacja w opracowaniu projektow planow dochodow i wydatkow dla poszczegolnych
jednostek oraz w opracowywaniu zmian tych planéw,

f) sprawowanie biezgcej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych,
g) rozliczanie inwentaryzacji aktywow i pasywow przeprowadzonych w jednostkach obstugiwanych,

h) obstuga dotyczaca wynagrodzen na podstawie dokumentow dostarczonych przez kierownikow jednostek
obstugiwanych a w szczegdlnosci:

sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,

- prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

- prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu ptac,

- naliczanie zasitku chorobowego,

- sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz
oraz wszelkiej dokumentacji dla ZUS,

- wystawianie za§wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bylych pracownikow podlegtych
jednostek dla celow emerytalnych i naliczania kapitalu poczatkowego,

- rejestrowanie 1 wyrejestrowywanie pracownikow w ZUS,

1) prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych,

j) obstuga rachunkow bankowych.

2) w zakresie obstugi administracyjnej i organizacyjnej;

a) organizacja obshugi prawne;j,

b) prowadzenie wspolnego ubezpieczenia mienia,

c¢) wspotdziatanie z kierownikami jednostek w zakresie planowania zadan remontowych i konserwacyjnych,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z nieobecno$cia w pracy kierownikéw jednostek obstugiwanych,

¢) prowadzenie wszystkich spraw kadrowych dla kierownikow jednostek obstugiwanych,

f) organizowanie dowozu uczniéow do szkot,

g) zaopatrzenie jednostek obstugiwanych w opat,
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h) archiwizacja dokumentacji wytworzonej przez jednostke obstugujaca.
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UZASADNIENIE

Urzad Gminy w Galewicach od 1 stycznia 2017 r. na podstawie uchwaty nr XX1/107/16 Rady
Gminy w Galewicach z dnia 30 wrzesnia 2016 r. prowadzi obshuge finansowo, administracyjng i
organizacyjng dla jednostek organizacyjnych gminy. Wprowadzenie wspodlnej obstugi odbylo si¢ na
podstawie art. 10a pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym, zgodnie z ktébrym gmina moze zapewni¢ wspolna
obstuge administracyjna, finansowg i organizacyjna jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do
sektora finansow publicznych.

Aby zaktualizowa¢ zapisy dotychczasowej uchwaty proponuje si¢ uchyli¢ uchwate z 2016 r. i
podja¢ nowa uchwatg. W art. 10d ustawy o samorzadzie gminnym ustawodawca odniost si¢ do kwestii
przetwarzania danych stwierdzajac, ze jednostka obstugujaca jest uprawniona do przetwarzania danych
osobowych przetwarzanych przez jednostke obstugiwang w zakresie i celu niezbgdnym do wykonywania
zadan w ramach wspolnej obstugi tej jednostki.

W wyniku przeprowadzonej analizy przepisdOw rozporzadzenia stwierdzono, ze regulacje ustawowe
sg niewystarczajace do przejmowania/przekazywania danych i zachodzi potrzeba powierzenia danych
Urzgdowi Gminy w Galewicach przez jednostki obstugiwane. Kwestia powierzenia przetwarzania danych
osobowych zostanie okre$lona w porozumieniu w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawartym pomi¢dzy Urzedem Gminy w Galewicach a jednostkami obstugiwanymi wymienionymi w § 1
niniejszej uchwaty.

Majac powyzsze na uwadze podjecie uchwaty jest zasadne.

Id: 8F9CF884-0D81-4C47-B1D2-36C52E39D538. Projekt Strona 1



	Uchwała
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Ustęp 1 Punkt 1
	Paragraf 1 Ustęp 1 Punkt 2
	Paragraf 1 Ustęp 1 Punkt 3
	Paragraf 1 Ustęp 1 Punkt 4
	Paragraf 1 Ustęp 1 Punkt 4 Litera a
	Paragraf 1 Ustęp 1 Punkt 4 Litera b

	Paragraf 1 Ustęp 1 Punkt 5
	Paragraf 1 Ustęp 1 Punkt 6
	Paragraf 1 Ustęp 1 Punkt 7

	Paragraf 2
	Paragraf 3
	Paragraf 4
	Paragraf 5
	Paragraf 6
	Paragraf 7
	Paragraf 8

	Zalacznik 1
	Uzasadnienie



