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UCHWAŁA NR .................... 

RADY GMINY W GALEWICACH 

z dnia 1 czerwca 2022 r. 

w sprawie organizacji wspólnej obsługi dla jednostek organizacyjnych Gminy Galewice zaliczanych do 
sektora finansów publicznych 

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 litera h w związku z art.10a i art. 10b ust.1, ust. 2, art. 10d ustawy z dnia 
8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym ( t. j.: Dz.U. z 2022 r. poz.559; zm. z 2022 r. poz. 1005)  Rada Gminy 
w Galewicach uchwala co następuje: 

§ 1. 1. Wprowadza się wspólną obsługę dla następujących jednostek organizacyjnych Gminy Galewice: 

1) Urząd Gminy w Galewicach; 

2) Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Galewicach; 

3) Klub Malucha " Bajkowy Kącik" w Galewicach; 

4) Zespół Szkolno-Przedszkolny w Galewicach w skład którego wchodzą: 

a) Szkoła Podstawowa w Galewicach, 

b) Gminne Przedszkole w Galewicach, 

5) Szkoła Podstawowa w Niwiskach; 

6) Szkoła Podstawowa w Osieku; 

7) Szkoła Podstawowa w Ostrówku; 

§ 2. Ustanawia się Urząd Gminy w Galewicach jako jednostkę obsługującą, natomiast pozostałe jednostki 
wymienione w § 1 jednostkami obsługiwanymi. 

§ 3. Do wspólnej obsługi wskazanej w § 1 mogą przystąpić instytucje kultury prowadzone przez Gminę 
Galewice, na zasadach określonych w art. 10 b ust. 3 ustawy o samorządzie gminnym. 

§ 4. Zakres obowiązków jednostki obsługującej obejmuje załącznik do uchwały. 

§ 5. Jednostki obsługiwane jako Administratorzy powierzają jednostce obsługującej, w trybie  
art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dane osobowe 
na zasadach i w celach określonych w zawartym porozumieniu. 

§ 6. Traci moc uchwała nr XXI/107/16 Rady Gminy w Galewicach z dnia 30 września 2016 r. w sprawie 
organizacji wspólnej obsługi finansowo-księgowej i organizacyjnej dla samorządowych jednostek 
budżetowych Gminy Galewice. 

§ 7. Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy Galewice. 

§ 8. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
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Załącznik do uchwały Nr .................... 

Rady Gminy w Galewicach 

z dnia 1 czerwca 2022 r. 

Zakres obowiązków jednostki obsługującej 

§1.1. Urząd Gminy w Galewicach jako jednostka obsługująca wykonuje zadania w zakresie obsługi 
finansowej, administracyjnej i organizacyjnej dla jednostek organizacyjnych przywołanych w § 1 niniejszej 
uchwały, będących jednostkami obsługiwanymi, a w szczególności: 

1) w zakresie obsługi finansowej; 

a) obsługa finansowa obejmująca wydatki i dochody budżetowe, zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 
oraz dochody i wydatki gromadzone przez jednostki na wyodrębnionych rachunkach oraz PPK, 

b) określenie zasad polityki rachunkowości w jednostkach obsługiwanych, 

c) sporządzanie okresowych sprawozdań budżetowych z realizacji dochodów i wydatków budżetowych, 
sprawozdań o stanie należności i zobowiązań, a także innych sprawozdań wymaganych przepisami prawa, 

d) sporządzanie sprawozdań finansowych (bilans, rachunek zysków i strat oraz zestawienie zmian funduszu), 

e) pomoc i koordynacja w opracowaniu projektów planów dochodów i wydatków dla poszczególnych 
jednostek oraz w opracowywaniu zmian tych planów, 

f) sprawowanie bieżącej kontroli i analizowanie realizacji planów finansowych, 

g) rozliczanie inwentaryzacji aktywów i pasywów przeprowadzonych w jednostkach obsługiwanych, 

h) obsługa dotycząca wynagrodzeń na podstawie dokumentów dostarczonych przez kierowników jednostek 
obsługiwanych a w szczególności: 

- sporządzanie list płac oraz dokonywanie wypłat wynagrodzeń i innych należności, 

- prowadzenie kart wynagrodzeń i kart zasiłkowych, 

- prowadzenie analizy wypłat z osobowego funduszu płac, 

- naliczanie zasiłku chorobowego, 

- sporządzanie deklaracji dla Urzędu Skarbowego i Zakładu Ubezpieczeń Społecznych oraz 

oraz wszelkiej dokumentacji dla ZUS, 

- wystawianie zaświadczeń o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i byłych pracowników podległych 
jednostek dla celów emerytalnych i naliczania kapitału początkowego, 

- rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracowników w ZUS, 

i) prowadzenie ksiąg rachunkowych jednostek obsługiwanych, 

j) obsługa rachunków bankowych. 

2) w zakresie obsługi administracyjnej i organizacyjnej; 

a) organizacja obsługi prawnej, 

b) prowadzenie wspólnego ubezpieczenia mienia, 

c) współdziałanie z kierownikami jednostek w zakresie planowania zadań remontowych i konserwacyjnych, 

d) prowadzenie spraw związanych z nieobecnością w pracy kierowników jednostek obsługiwanych, 

e) prowadzenie wszystkich spraw kadrowych dla kierowników jednostek obsługiwanych, 

f) organizowanie dowozu uczniów do szkół, 

g)  zaopatrzenie  jednostek obsługiwanych w opał, 
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h) archiwizacja dokumentacji wytworzonej przez jednostkę obsługującą. 
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UZASADNIENIE 

  

Urząd Gminy w Galewicach od 1 stycznia 2017 r. na podstawie uchwały nr XXI/107/16 Rady 

Gminy w Galewicach z dnia 30 września 2016 r. prowadzi obsługę finansowo, administracyjną i 

organizacyjną dla jednostek organizacyjnych gminy. Wprowadzenie wspólnej obsługi odbyło się na 

podstawie art. 10a pkt 1 ustawy o samorządzie gminnym, zgodnie z którym gmina może zapewnić wspólną 

obsługę administracyjną, finansową i organizacyjną jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do 

sektora finansów publicznych.  

 Aby zaktualizować zapisy dotychczasowej uchwały proponuje się uchylić uchwałę z 2016 r. i 

podjąć nowa uchwałę.  W art. 10d  ustawy o samorządzie  gminnym ustawodawca odniósł się do kwestii 

przetwarzania danych stwierdzając, że jednostka obsługująca jest uprawniona do przetwarzania danych 

osobowych przetwarzanych przez jednostkę obsługiwaną  w zakresie i celu niezbędnym do wykonywania 

zadań w ramach wspólnej obsługi  tej jednostki. 

W wyniku przeprowadzonej analizy przepisów rozporządzenia stwierdzono, że regulacje ustawowe 

są niewystarczające do przejmowania/przekazywania danych i zachodzi potrzeba powierzenia danych 

Urzędowi Gminy w Galewicach przez jednostki obsługiwane. Kwestia  powierzenia przetwarzania danych 

osobowych zostanie określona w porozumieniu  w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych 

zawartym pomiędzy Urzędem Gminy w Galewicach  a jednostkami obsługiwanymi  wymienionymi w § 1 

niniejszej uchwały. 

Mając powyższe na uwadze podjęcie uchwały jest zasadne. 
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